MINISTERUL AGRICULTURII §I DEZVOLT{&RII RURALE
DIRECTIA PENTRU AGRICULTURA JUDETEANA SATU MARE
Mun.Satu Mare, str. Lacrimioarei, nr.37, Jud. Satu Mare

Compartimentul Audit public intern

Fisa postului

| e— ,/7/

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: Consilier I asistent

2. Nivelul postului: Functie publica de execufie

3.Scopul principal al postului: indeplinireaatributiilor prevazute de regulamentul de organizare si
functionare al DAIJ si cele prevazute in fisa postului

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii superioare de lunga durati absolvite prin diploma de licenta

2. Perfectiondri (specializari): in domeniul de activitate

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): operare
Windows/Office, Internet - nivel mediu;

4. Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): - nivel mediu;

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitate de analizi si sinteza, capacitate de a muncii
in echipd, capacitate de adaptare la nou, seriozitate si constiinciozitate, corectitudine,
punctualitate, confidentialitate, abilitafi de comunicare;,

6. Cerinte specifice: disponibilitate si abilitate la program prelungit, deplasare, delegare,
participare la instruire in {ara,

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitdi i aptitudini manageriale): -

Instrumente de lucru:

¢ Documente si surse oficiale UE;
e Legislatia specifica domeniului de activitate

e Regulamentul de ordine interna a DAJ Satu Mare

Atributiile postului:

a) elaboreazi si inainteaza directorului executiv al directiei, in vederea aprobdrii, proiectul planului anual
de audit public intern;

b) elaboreaza propuneri de actiuni pentru programul de asigurare §i de imbunatitire a calitatii activitatii
de audit public intern si le inainteaza directorului directiei;
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¢) asigura realizarea misiunilor de audit public intern aprobate de cétre directorul executiv al directiei,
cuprinse in planul anual de audit public intern;

d) efectuiazi cel putin odati la trei ani auditarea tuturor activitatilor desfasurate de directie;

¢) aduce imediat la cunostintd directorului executiv al directiei iregularitatile sau posibilile prejudicii
identificate;

f) participa la actiuni initiate si organizate de catre MADR pe linia instruirii profesionale si a respectarii
codului de etica;

g) raporteaza anual citre MADR constatarile rezultate din misiunile de audit;

h) asigura confidentialitatea datelor si informatiilor cuprinse in rapoartele de audit public
intern;i)realizeaza misiuni de consiliere conform procedurii;

j)verifica elaborarea procedurilor operationale existente la nivelul directiei;

K)realizeaza si alte atributii dispuse de conducerea directiei in conditiile legii.

-respecta prevederile OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

-respecta prevederile HG nr. 583/28.08.2016 de aprobare a Strategiei Nationale Anticoruptie
(SNA);

-respecta principiile care stau la baza prevenirii conflictului de interese, care sunt: impartialitatea,
integritatea, transparenta deciziei si suprematia interesului public in conformitate cu prevederile
Legii nr. 161/19.04.2003;

-pastrarea documentelor de lucru in bune conditii pana la arhivarea sau predarea altor persoane;

- executd si alte atributii dispuse de citre conducerea directiei si MADR, cu respectarea
legislatiei in vigoare.

Atributii generale:

Riaspunde de confidentialitatea lucrérilor intocmite, in sensul de a nu divulga unei terfe parti
datele de care a luat la cunostinta in timpul activitatii;

Aplicarea si respectarea legilor;

Aplicarea si respectarea procedurilor specifice de lucru si a prevederilor Regulamentului de
Organizare si Functionare, al Regulamentului de Ordine Interna si a Codului de Conduita al

functionarilor publici;

Respectarea termenelor stabilite in proceduri/instructiuni aprobate ;

Aduce la cunostiinta sefului ierarhic prin note scrise eventuale propuneri de imbunatitire a
activitatii;

Aducerea la cunostinta conducerii, din timp, a unor eventuale inadvertente procedurale,
existenta unor potentiale conflicte de interes;

Duce la indeplinire prevederile Ordinului nr. 600/2018 si a cerintelor specifice stabilite in acest
sens la nivelul MADR si DAJ;

Isi insuseste si aplica corect legislatia generala si specifica de sanatate si securitate in munca,
prevenire si stingere a incendiilor si actiune in caz de urgent;

Respecta si aplica procedurile de urgenta si de evacuare stabilite prin instructiunile proprii si
planul de evacuare in caz de urgenta.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:

1. Denumire: consilier

2. Clasa: /

3. Gradul profesional: asistent

4. Vechimea in specialitate necesard: min.1 an, conform legislatiei in vigoare

Sfera relationali a titularului postului:
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1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice: subordonat fafd de sef serviciu si director executiv
b)Relatii functionale: cu consilierii DAJ
¢) Relatii de control. -
d) Relatii de reprezentare: in baza mandatului emis potrivit atribufiilor;

2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institugii publice: reprezentanti ai altor ministere, institugii §i autoritdfi;

b) cu organizatii internationale: -

¢) cu persoane juridice private: fermieri, producdtoi agricoli
3. Limite de competentd: desfasurarea de activitafi specifice
4. Delegarea de atributii si competenta:

a) are drept de semndturd pentru lucrarile proprii,

b) ia decizii privind organizarea si desfasurarea activitdfii,

¢) reprezintd compartimentul in relafiile cu celelalte compartimente din DAJ,

d) responsabilitafi privind calitatea §i prezentarea in termen a lucrdrilor executate,
e) confidentialitatea datelor
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